Marktgemeinde Eisenkappel-Vellach
Trzna obcina Zelezna Kapla-Bela

RAZPIS ZA DELOVNO MESTO

Sodelavec/sodelavka v finan¢ni upravi (m/z/d)!

Delna zaposlitev (20-30 ur tedensko), ¢im prej, sprva za dvoletno obdobje z moZnostjo podaljsanja.

Ali so Stevilke in finance vasa strast? Ste organizirani, zanesljivi in pripravljeni na nov, odgovoren
izziv? Potem se pridruzite nasi ekipi! Ob¢ina Zelezna Kapla-Bela is¢e angaZirano okrepitev za
podrocje finan¢ne uprave!

Vase podrocje dela vkljucuje med drugim:

e Upravljanje obcinskih dajatev: Na primer najemnina, prispevki za vrtec, obcinski davki, itd.
e Obracun obratovalnih stroSkov: izdelava za stanovanjske hise ob¢ine

e Obdelava subvencij: obravnava subvencij na obcinski ravni

e Opominjanje: upravljanje in izvajanje

e Upravljanje placil in racunov: obdelava bancnih izpiskov in finan¢nih dokumentov

e Obcinsko racunovodstvo: podpora in sodelovanje

e Splosna finan¢na uprava: podpora pri upravnih nalogah

e Po potrebi podpora drugih oddelkov: na primer servis za obcane ali sekretariat

Vas profil:
e Zakljuéena komercialna izobrazba (HAK, HAS, vajenistvo ali primerljiva izobrazba)
e Delovne izkusnje s podrocja racunovodstva in knjigovodstva so prednost
e Dobro znanje uporabe IT-aplikacij je predpogoj
e Znanje slovenskega jezika je prednost

e Dobra samoorganizacija, samoiniciativnost, sposobnost dela pod pritiskom, zanesljivost in
mrezno razmisljanje
e Timsko delo in pripravljenost prevzeti odgovornost

Nudimo:
e Bruto mesecna placa najmanj 3.264,38 € s polnim delovnim ¢asom v skladu s K-GMG
e Odgovorno in raznoliko delo v kolegialnem delovnem okolju
e Obsezen katalog tecajev za stalno izobrazevanje in usposabljanje
e ViSina pravice do dopusta je odvisna od vase starosti (33 dni od 45. leta starosti)

e Moznost vplacevanja v pokojninsko zavarovanje podjetja

Ali smo vzbudili vaSe zanimanje? Nato nalozite svoje prijavne dokumente najkasneje do 16.03.2025
na spletni strani https://bewerbung.cnc.gv.at

Za vprasanja o razvrstitvi in plaéilu so vam na voljo sodelavci centra “GSZ” na telefonski Stevilki 0463 / 55 111 350.


https://bewerbung.cnc.gv.at/

